
 
Die sat. Services GmbH arbeitet vornehmlich als Projektpartner mit gesunder Hands-on-Mentalität. Wir 
agieren loyal, zuverlässig und ergebnisorientiert. Unsere Unternehmensgruppe beschäftigt ca. 450 
Mitarbeiter an unterschiedlichen Standorten in Deutschland, Frankreich und Italien sowie Bau- und 
Projektstandorten weltweit. Unsere Arbeit wurde in den vergangenen 15 Jahren von dritter Seite durch 
zahlreiche Auszeichnungen (z.B.: Gründer des Jahres, Kammerpreisträger, Innovationspreis, 
Kooperationspreis u.a.) gewürdigt.  
 

Zur Verstärkung des Teams unseres Auftraggebers suchen wir für den langfristigen Einsatz in Kiel einen 
 

 

Project Office Mitarbeiter (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben: 

 Erstellung von Projektberichten, Projektpräsentationen sowie Progress Reports 

 Erstellung von Stakeholder- und Umfeldanalysen 

 Führung von interne und externe Projektmarketing 

 Erstellung und Erhaltung von Ergebnis-, Entscheidungs- und Prozessdokumentation 

 Organisierung von internen und externen Reviews 

 Benutzung von Zeitgemäße PM-Methoden (einschließlich agiler Methoden) und Unterstützung 
bei der Nutzung von PM-IT-Tools 

 Schnittstelle zu anderen operativen Projekt Offices für den Rückfluss von Best Practices und 
Vorgaben in andere Projekte 

 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossenes Studium der Wirtschaftsingenieurwesen, Wirtschaftsinformatik bzw. eine 

vergleichbare Qualifikation 

 Erste Erfahrungen im Rahmen von Projekt Offices / Projekt Management Offices in 
komplexen Projekten  

 Kenntnisse der Projektmanagement-Methoden und Tools 

 Projektmanagement-Zertifizierung (e.g. IPMA, PMP, SCRUM) ist wünschenswert 

 Sicherer Umgang mit MS Office 

 Gute Englischkenntnisse 

 Reisebereitschaft  

 

Unser Angebot:  

 30 Urlaubstage im Jahr  

 Einen unbefristeten Arbeitsvertrag 

 Ein attraktives Gehalt und vermögenswirksame Leistungen 
 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe zu 

Gehaltswunsch und Verfügbarkeit, bitte ausschließlich per Mail an bewerbungen@sat-services.eu. Für 

Fragen steht Ihnen Frau Strobel gerne unter der Telefonnr. +49 (0)40 22 660 227 zur Verfügung. 
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